IS YER| SACLIK VE ISTANBUL TEKNIiK UNIiVERSITESI
KOORDINATORLUGU Is Yeri Saghk ve Giivenlik Birimi Koordinatorliigii

CAY OCAKLARINDA GUVENLI CALISMA TALIMATI

AMAC, KAPSAM, SORUMLULAR, UYGULAMA, DAYANAK VE FAALIYET AKISI

Amag

MADDE 1-Istanbul Teknik Universitesi Is Yeri Saglik ve Giivenlik Birimi Koordinatorliigii (ITU
ISGB Koordinatorliigii) Cay Ocaklarida Giivenli Calisma Talimati, ITU yerleskelerinde kullanilan
cay ocaklarinda giivenli caligmaya iliskin is sagligi ve gilivenligi kurallarinin algilanabilmesi ve
uygulanabilmesi amaciyla hazirlanmistir.

Kapsam

MADDE 2-Kurumumuzun tiim birimlerinde ¢ay ocaginda gorev yapan personelleri kapsamaktadir.
Sorumlular

MADDE 3-Bu talimatin uygulanmasinda ¢ay ocaginda gérev yapan personeller ve ITU ISG Birim
Isveren Vekilleri sorumlu tutulacaktirlar.

Uygulama

MADDE 4-Uygulamada 6ncelikli olarak ¢aligilan ya da kullanilan alanin saglik ve giivenlik kurallar
gecerlidir. Bu talimat, ¢ay ocaklarinda uyulacak asgari giivenli ¢aligma kurallarini igermektedir.

Dayanak

MADDE 5-6331 Sayili Is Saglhig1 ve Giivenligi Kanununun 4., 16. ve 19. maddeleri ve bu kanunun
meri mevzuatlart kapsaminda hazirlanmistir.

Faaliyet Akis1

MADDE 6-
(1) Cay Ocaklarinda Giivenli Calisma Talimati

a) Calisma alani temiz ve diizenli tutulmalidir. Kullanilan malzeme ve arag¢ gereglerin temizligine,

hijyen kurallarina ve uygun ¢aligsmaya 6zen gosterilmelidir.
b) Kisisel hijyen ve temizlige dikkat edilmeli, verilen gorev titizlikle yapilmalidir.

¢) Kullanilan gida maddelerinin son kullanma tarihlerine dikkat edilmelidir. Tarihi ge¢mis uygun

kosullarda saklanmayan gida maddeleri kullanilmamalidir.
d) Isyerinde bulunan tiim uyar1 ve ikaz levhalarina, isaretlerine ve talimatlara uyulmalidir.
e) Calisma arkadaslarinizla giivenliginizi tehlikeye diisiirecek sakalasmalar yapilmamalidir.

f) Calisma alaninizdaki tiim elektrikli aletlerin, kablolarin, fig ve prizlerin uygun ve emniyetli olmasi
ve arizali olanlarin onarilmasi saglanmalidir. Herhangi bir sekilde elektrik onarimlarina miidahale
edilmemelidir. Sarkan, ekli ve erisime agik olan elektrik kablolarinin agikta bulunmasi engellenmelidir.
Herhangi bir ariza durumunda bir iist amirinize ve elektrik arizasini giderecek ilgili kisiye bilgi

verilmelidir.

g) Takilma, diisme ve c¢arpma ihtimaline karsi dolap kapaklari ve masa cekmeceleri agik

birakilmamalidir. Kap1 ve pencereler dikkatli acilarak alanlarin havalandirilmas: saglanmalidir.
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h) Yiiksek yerlerdeki raf ve dolaplardan herhangi bir malzeme alirken bir ¢alisma arkadas1 gézetiminde
standartlara uygun nitelikte portatif merdiven kullanilmalidir. Sandalye, koltuk, masa ve ¢ekmeceler,
yliksekte bir noktaya ulagsmak kullanilmamalidir.

1) Dolaplarin iizerine malzeme yigilmamalidir.

j) Dolap igleri diizenli yerlestirilmelidir.

k) Koltuk ve sandalyeler kontrol edilmeli, arizali ve problemli olanlarin kullanimiyla ilgili tist amire
bilgi verilmelidir. Ariza ve problemler giderilene kadar sandalye ve koltuklar kullanilmamalidir.

I) Cam yilizeylerinde kirik ve gatlak olmasi durumunda derhal onarilmasini saglanmalidir.

m)Cay ocag1 temizliginde olusan 1slak zeminlerin kurulanmasi saglanmalidir.

n) Zeminde kaymaya, takilmaya neden olabilecek yiizeyler varsa tist amire bilgi verilmelidir.

0) Yaralanma ve kazalara neden olabilecek kesici ve delici aletler dikkatli kullanilmali, tezgah ve masa
iistii kolayca ulasabilecek yerlerde bulundurulmamalidir.

p) Yerden agir bir malzeme kaldirirken belin incinmemesi i¢in dizlerin kirilmasi ve kuvvetin belden
degil bacaklardan alinmasini saglanmalidir.

g) Calisma alanlarinda yiiksek sesle konusulmamalidir.

r) Elektrikle ¢alisan ekipmanlar temizlemeden once fisi prizden ¢ekilmelidir.

s) Coplerin birikmesi engellenmeli ve giinliik atilmasi saglanmalidir.

t) Su sebilleri dolu halde ¢alistiriimalidir.

u) Verilen kisisel koruyucu donanimlar uygun sekilde kullanilmali ve temiz tutulmalidir.

V) Bulasik yerleri temiz ve diizenli tutulmalidir.

w) Hasereye karsi periyodik olarak ilaglama yapilmasini saglanmali, bu konuda bir {ist amire bilgi
verilmelidir.

X) Is bitiminden sonra ¢alisma alan1 temizlenmeli ve diizenli tutulmalidir.

y) Is ve mesai bitiminden sonra kapatilmasi ve fisten gekilmesi gereken elektrikli ekipmanlar
kapatilmal1 ve fisleri prizden ¢ikarilmalidir. Mesai bitiminden sonra kapatilmas: gereken elektrikli
ekipmanlar agik ve calisir vaziyette birakilmamamladir.

Yukarida ¢ay ocagi personelleri i¢in hazirlanan giivenli ¢aligma talimatin1 okudum ve dnemini
anladim. Bir suretini daima hatirlamak i¢in aldim. Bu kurallara tamamen uyacagimi beyan ve
taahhiit ederim.

Yetkili Personel Birim Amiri
(Adi/Soyadi-Tarih-Imza) (Adi/Soyadi-Tarih-Imza)
Kontrol Onay
(Adi/Soyadi-Tarih-Imza) (Adi/Soyadi-Tarih-Imza)
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